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MODELO DE RECONOCIMIENTO DE RESPONSABILIDAD Y PAGO VOLUNTARIO 

A LA UNIDAD INSTRUCTORA DEL EXPEDIENTE N.º: [Número de expediente] DEL 

ORGANISMO: [Nombre del Organismo, ej. Consejería de Sanidad / Ministerio de 

Trabajo] 

D./Dña. [Nombre y Apellidos], con DNI/NIE [Número], y domicilio a efectos de 

notificaciones en [Dirección Completa], ante este órgano comparezco y, como mejor 

proceda en Derecho, EXPONGO: 

PRIMERO: Que con fecha [Fecha de recepción] me ha sido notificado el acuerdo de 

inicio del expediente sancionador número [Número de expediente], por la presunta 

comisión de la infracción relativa a [Breve descripción de la infracción, ejemplo: 

incumplimiento de normativa sanitaria], infracción tipificada en [Citar la ley que 

aparece en la notificación]. 

SEGUNDO: Que, encontrándome dentro del plazo legal para formular alegaciones y 

conforme a lo previsto en el artículo 85 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del 

Procedimiento Administrativo Común, es mi voluntad acogerme a las reducciones 

previstas por el reconocimiento de responsabilidad y por el pago voluntario de la 

sanción. 

TERCERO: Que, mediante el presente escrito, manifiesto de forma expresa y fehaciente 

mi RECONOCIMIENTO DE RESPONSABILIDAD en los hechos que motivan el 

expediente anteriormente citado. 

CUARTO: Que solicitó la aplicación de las reducciones acumulables previstas en la 

normativa vigente, consistentes en: 

● Reducción del 20% por reconocimiento de responsabilidad (Art. 85.1 Ley 

39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común). 

● Reducción del 20% (o el porcentaje superior que corresponda según la norma 

sectorial) por pago voluntario anterior a la resolución (Art. 85.2 Ley 39/2015, de 

1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común). 
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QUINTO. Que, a tal efecto, se adjunta al presente escrito el justificante de pago por el 

importe neto de [Importe con el descuento ya aplicado] euros, realizado mediante 

[Transferencia / Carta de pago / Pasarela electrónica]. 

Por todo lo anterior, 

SOLICITO: 

Que se tenga por presentado este escrito en tiempo y forma, que se admita el 

Reconocimiento de Responsabilidad se me apliquen las reducciones legalmente 

establecidas y, tras la verificación del pago, se dicte la resolución que ponga fin al 

procedimiento sancionador de conformidad con la normativa vigente, declarando la 

firmeza de la sanción y el archivo definitivo de las actuaciones. 

  

En [Ciudad], a [Día] de [Mes] de 2026. 

(Firma del interesado) 

 

 


