
MODELO DE SOLICITUD DE AMPLIACIÓN DE PLAZO 

AL ÓRGANO QUE TRAMITA EL PROCEDIMIENTO 

(Ejemplo: Dirección General de ... / Subdelegación del Gobierno en... / etc.) 

D./Dña. [Tu Nombre Completo], con DNI/NIE nº [Tu Número de DNI/NIE], en calidad 

de [Indica tu condición: interesado/a, representante legal, etc.] en el procedimiento 

administrativo nº [Número de Expediente], con referencia [Referencia del 

Procedimiento, si existe], ante este órgano, comparezco y como mejor proceda en 

Derecho, DIGO: 

Que con fecha [Fecha de notificación de la resolución/acto], se me notificó la 

resolución/acto de [Nombre de la Resolución/Acto] dictada por [Órgano emisor], por 

la que se me concede un plazo de [Número] días/meses para realizar el trámite de 

[Indicar claramente el trámite o actuación que debes realizar, ejemplo: "aportar 

documentación técnica", "presentar alegaciones", etc.]. 

Que, al amparo del artículo 32.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento 

Administrativo Común de las Administraciones Públicas (Ley 39/2015), por la presente 

y en virtud de lo expuesto SOLICITO una ampliación del plazo concedido para la 

realización del trámite anteriormente mencionado, fundamentando la presente 

solicitud en las siguientes circunstancias excepcionales que impiden el cumplimiento 

del plazo inicial: 

[Explicar detalladamente los motivos.] 

Ejemplos: 

"La necesidad de recabar informes técnicos de terceros que no han podido ser 

emitidos dentro del plazo inicial, adjuntando [indicar si se adjunta solicitud o 

comunicación a ese tercero]." 

"La complejidad inherente a la recopilación de la documentación solicitada, que 

requiere un análisis exhaustivo y la coordinación con otras entidades, no previsible 

inicialmente." 



"Causas de fuerza mayor, como [indicar brevemente], que han dificultado la obtención 

de la información necesaria." 

En virtud de lo expuesto, 

SOLICITO: 

Tenga por comunicada, en tiempo y forma, la imposibilidad del que suscribe de 

[agregar cuál fue el requerimiento efectuado por la Administración, por ejemplo, 

aportar la documentación requerida] en el plazo indicado, por las causas mencionadas 

en el cuerpo de este escrito, solicitando la ampliación del plazo conferido en [Número] 

días/meses adicionales, en virtud de que la misma no excede de la mitad del plazo 

inicial, no perjudica derechos de terceros ni compromete el interés general, sino que 

garantiza una adecuada defensa de mis derechos e intereses.   

En .................... a …. de …. de .......... 

Lugar, fecha, sello y firma .................... 

 


