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MODELO DE SOLICITUD DE COPIA DEL EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO 

  

A LA [Denominación del órgano, unidad o departamento] 

DE [Nombre de la Administración pública: Ayuntamiento, Consejería, Organismo, 

etc.] 

Expediente nº: [número de expediente, si se conoce] 

Asunto: Solicitud de acceso y copia de expediente administrativo 

  

D./D.ª [nombre y apellidos], mayor de edad, con DNI/NIE nº [X], y domicilio a efectos 

de notificaciones en [dirección completa], actuando en nombre propio / en 

representación de [persona física o jurídica, en su caso], conforme acredita mediante 

[documento acreditativo de la representación, si procede], comparece ante ese 

órgano administrativo y, como mejor proceda en Derecho, 

 

EXPONE 

 

Primero. Que ha ostentado la condición de persona interesada en el procedimiento 

administrativo tramitado por esa Administración bajo el número de expediente [si se 

conoce], relativo a [breve descripción del objeto del procedimiento, por ejemplo: 

solicitud de licencia urbanística], de conformidad con lo dispuesto en el artículo 4 de 

la Ley 39/2015. 

 

Segundo. Que, en virtud de dicha condición de interesado/a, y al amparo de lo 

previsto en el artículo 53.1.a) de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento 

Administrativo Común de las Administraciones Públicas, tiene derecho a acceder al 

expediente administrativo, conocer su estado de tramitación y obtener copia de los 

documentos que lo integran, a fin de garantizar la adecuada defensa de sus 

derechos e intereses legítimos. 

 

En atención a lo expuesto, 
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SOLICITA 

 

Que se le facilite [copia simple / copia auténtica] de: 

● La totalidad del expediente administrativo, o 

● Los siguientes documentos concretos del expediente: [enumerar documentos, 

en su caso].  

 

Todo ello preferentemente a través de: 

● La Sede Electrónica de esa Administración (mediante acceso o descarga en el 

apartado correspondiente del expediente), 

● Correo electrónico a la dirección indicada, o 

● Soporte papel, previa liquidación de las tasas que resulten legalmente 

exigibles, en su caso. 

  

En [localidad], a [día] de [mes] de [año]. 

Fdo.: __________________________ 

Nombre y apellidos: 

DNI/NIE: 

Correo electrónico: 

Teléfono de contacto: 

 

 

 


